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蔵書（資料）の検索方法 （詳細検索） 

 

目 次 

 

１ 書名（資料名）が分かっている場合     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・    ２  

 

２ 著者名が分かっている場合     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・     ７   

 

３ 興味のあるジャンル（分類）から資料を調べる場合      ・・・・・・・・・・・・・・・・・・   １０ 

 

４ どんな DVD や CD が所蔵されているかを調べる場合      ・・・・・・・・・・・・・・・・    １１ 

 

５ 新着（新刊）資料を調べる場合      ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・    １４ 

 

６ 貸出ランキングを調べる場合     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・    １５ 

 

７ 予約ランキングを調べる場合     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・    １６ 

 

 

                「蔵書等の検索・予約」か「マイページ」をクリックする（下の画面が出る）  

  

簡易検索 
書名か著者名を

入力し、右の 

をクリックする

と検索できる。 

 

目次の項目をクリックすると 

該当のページに移動する。 

 



2 

 

 １-1 書名（資料名）が分かっている場合① 

① 「資料検索」の上にカーソルを置き、「蔵書検索・予約」を選択（クリック）する。 

② 書名/タイトルの所に、分かっている書名等（例：竹取物語）を入力する。 

③ 検索をクリックする。 

 
 

④ 25 件の資料が該当することが分かる。 

 

⑤ 1 番目の本が「貸出不可」となっているのは、現在、貸出できないということを示している。 

   貸出できない理由を調べる場合には、資料名をクリックする。 ⇒ 次ページ⑥へ続く 

 

 

 

 

サジェストを ON にしておくと、書名

等を入力する場合、予想される候補

を示してくれる。 

＊通常は ON になっている 

並べ替えの方法や、

一度に表示する件数

を変更できる。 

 

＊詳細検索の画面に 

切り替わる 

予約をする場合は、予約かごに

追加し予約の手続きを進める。

＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10
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⑥ 資料名をクリックし、資料の所蔵情報を見ると、現在の貸出状況等が分かる。 

この本は、1 冊所蔵があるが、貸出中のため貸出できないことが分かる。＊貸出中でも予約可 

また、予約件数が 0 件となっているので、今、予約をすれば、次に借りられることも分かる。 

（予約をする場合には、予約かごに追加し、予約の手続きを進める。 ＊詳しくはこちら）  

 

 

⑦ さらに、表示されている本の紹介の続きを読んだり、本の詳細を確認したりすることもできる。 

（該当する文字の部分をクリックする） 

 

※ 本の詳細(上の竹取物語の場合)は、下図の通り。 

（本の大きさやページ数なども分かる） 

 

 

 

 

 

 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10
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１-2 書名（資料名）が分かっている場合② 

①  書名が２文字以下の場合（例：雪国）、完全一致検索（書名を含むではなく、入力した文字そ

のもので）するので、検索をクリックした後、その確認がある。 ※そのまま OK をクリックする 

 
 

 

 

②  川端康成著の「雪国」のみが該当する。（市立米沢図書館の場合）  

 

２文字以下で検索すると該当数が非常に多くなり、サーバーに大きな負荷をかけることに

なるので、それを避けるために完全一致検索をしている。 
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③ 書名が「雪国」ではなく「ゆきぐに」で検索すると 

 

   「ゆきぐに」と読めるものは、漢字であれ、ひらがなであれ該当する。この場合、53 の資料が 

該当していることが分かる。  

   もちろん、川端康成著の「雪国」も該当しているので、表示される。  

 

 

※ 書名が完全に分からない場合は、分かるところだけ漢字等の 2 文字以下にして検索しても 

ヒットしないので、その場合はひらがな等の 3 文字以上にして検索するとよい。 

 

 市立米沢図書館には「あ」「ん」「Ａ」「Ｆ」というような、書名が一文字の本も所蔵されている。 
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１-3 書名（資料名）が分かっている場合③ 

 ① 書名だけでなく、著者名も分かっている場合は、両方の情報を入力することで、該当するもの

を絞ることができる。(例：こころ)  

書名に「こころ」と入力し、さらに検索項目を追加する。著者名に「なつめ」と入力し、検索をクリ

ックする。 

「なつめ」と入力したところで、複数の候補が表示された場合は「なつめ そうせき」を選択する。 

 

 

※「こころ」+「なつめ」の場合              ※「こころ」だけの場合 

  10 件が該当                        2368 件が該当 

  
 

「こころ」だけの場合は、該当件数が多すぎて、目的の資料を見つけ出すのが大変になるので、 

著者名が分かる場合は、検索項目を追加することで絞り込むのも一つの方法。 

(但し、「夏目」では完全一致検索となるので、はっきりしない場合は「なつめ」と入力する) 

 

 

  

▼をクリックし、著者名

を選択する。 

予約をする場合は、予約かごに

追加し予約の手続きを進める。 

＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10


7 

 

２-1 著者名が分かっている場合① 

① 「資料検索」の上にカーソルを置き、「蔵書検索・予約」を選択（クリック）する。 

② ▼をクリックし、著者名を選択する。 

③ 著者名の所に、分かっている著者名（例：芥川龍之介）を入力する。 

「あくたがわ」と入力したところで、候補が表示された場合は「芥川龍之介」を選択する。 

漢字がはっきりしない場合は、ひらがなのままでも大丈夫！  

④ 検索をクリックする。 

 
 

 

⑤ 63 件の資料が該当することが分かる。 

 

  

 並べ替えの方法や、

一度に表示する件数

を変更できる。 

サジェストを ON にすると、著者名

等を入力する場合、予想される候

補を示してくれる。 

＊通常は ON になっている 

「資料検索」の中の 

「蔵書検索・予約」を 

選択する。 

予約をする場合は、予約かごに

追加し予約の手続きを進める。

＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10
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２-2 著者名が分かっている場合② 

①  著者名の名字だけがはっきりしていて、入力した名字が２文字以下の場合（例：東野）、   

完全一致検索（著者名を含むではなく、入力した文字そのもので）するので、検索をクリックし

た後、その確認がある。            ※そのまま OK をクリックする。 

 
 

 

 

② 該当がなく「見つかりませんでした」というメッセージが出る。 

どんなに有名な作家でも、漢字２文字の名字だけで検索することは難しい。 

 

 

市立米沢図書館には、山形県にもゆかりのある「森敦」という漢字２文字の作家の本が所蔵されて

いる。書名は・・・ （よかったら調べてみてください） 

２文字以下で検索すると該当数が非常に多くなり、サーバーに大きな負荷をかけることに

なるので、それを避けるために完全一致検索をしている。 
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③ 著者名を「東野」ではなく「ひがしの」で検索すると。 

 

 「ひがしの」と読めるものは、漢字であれ、ひらがなであれ該当する。この場合、160 の資料が 

該当していることが分かる。 東野圭吾以外の作家の作品も見られる。 

    

 

※ 著者名が完全に分からない場合は、分かるところだけ漢字等の２文字以下にして検索 

してもヒットしないので、その時は、ひらがな等の 3 文字以上にして検索するとよい。 

 

 

 

 

「貸出不可」となっているのは、現在、
貸出できないということを示している。 

貸出できない理由を調べる場合には、

資料名をクリックする。 
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３ 興味のあるジャンル（分類）から資料を調べる場合 

① 「資料検索」の上にカーソルを置き、「分類参照検索」を選択（クリック）する。 

例：2 歴史の中から 21 日本史、さらに 212 東北地方、そして 212.5 山形県を選択し、検索すると 

 

② 229 件の資料が該当することが分かる。 

 

資料名をクリックすると 

資料の所蔵情報が表示される。 

 

 

 

 

 ２番目の資料が「貸出不可」と

なっている。 

貸出できない理由を調べる場

合には、資料名をクリックする。 

 

「禁帯出」となっているので、外

に持ち出せないことが分かる。 

館内での利用（閲覧）可 

 

 

 

 
 

 

 

「資料検索」の中の 

「分類参照検索」を 

選択する。 
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４ どんな DVD や CD が所蔵されているかを調べる場合 

4-1 作品名が分かっている場合 

① 「資料検索」の上にカーソルを置き、「蔵書検索・予約」を選択（クリック）する。 

② 書名/タイトルの所に、分かっている作品名（例：アナと雪の女王）を入力し、検索する。 

  

4-2 作者(監督)名が分かっている場合 

著者名の所に、分かっている作者(監督)名（例：宮崎駿・みやざきはやお）を入力し、検索する。 

  

 

「貸出不可」でも予約可 

 

 

▼をクリックし、著者名

を選択する。 

貸出できない理由を調べる場合

には、資料名をクリックする。 

 

11 件の資料が該当することが分かる 

3 件の資料が該当することが分かる 

AV（オーディオ・ビジュアル） 

を選択する 

AV を選択する 

 

予約をする場合は、予約かごに

追加し予約の手続きを進める。 
＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10
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4-3 作品名も作者(監督)名も分からない場合 

   書架に並んでいる中から作品を選ぶというのも楽しみの一つだが、ネット上では、そうはいかな

い。かと言って、作品名も作者名も分からないでは検索のしようもない。 

 

   そんな時に、役に立つのが、出版年を使った検索である。  ※映画の公開年とは異なる 

   例えば、昭和時代（1926 年 12 月 25 日～1989 年 1 月 7 日） 

   あるいは、大雑把に 2000 年代（2000 年～2009 年） 

   もう少し狭めて、平成 30 年度（2018 年 4 月～2019 年 3 月） 

   などと、自分なりに時代を区切って検索できる。         この検索方法は、本でも可能 

 

 例 1：昭和時代（1926 年 12 月 25 日～1989 年 1 月 7 日）に出版された作品 

   

 

 例 2：2000 年代（2000 年～2009 年）に出版された作品 

  

年月日は続けて入力する 

一桁の月日は、0107 等と入力 

     

                         

 

市立米沢図書館には、昭和に

出版された AV は一つしかない 

AV を選択する 

入力するのは、出版年の項目だけ 

年だけ入力する 

 

AV を選択する 

679 件の資料が該当することが分かる 
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例 3：平成 30 年度（2018 年 4 月～2019 年 3 月）に出版された作品 

  
 

例 4：2000 年以前に出版された作品 

  

 

例 5：2020 年以降に出版された作品 

   

25 件の資料が該当することが分かる 

AV を選択する 

年月を入力する 

 

右にだけ年を入力

する 

 

AV を選択する 

52 件の資料が該当 

左にだけ年を入力

する 

 

17 件の資料が該当 

AV を選択する 
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５ 新着（新刊）資料を調べる場合 

「資料検索」の上にカーソルを置き、「新着検索」を選択（クリック）する。 

➀新刊を調べる場合（例：文学）    ＊新刊とは、最近刊行された資料 

  

 

② 新着を調べる場合（例：郷土資料）  ＊新着とは、新しく所蔵された資料（新刊とは限らない）  

 

 

 

 

※新着（新刊）資料を調べる場合には、目的のジャンルを必ず選択しなければならない。 

※一番下の「視聴覚資料」とは、「AV（オーディオ・ビジュアル）」（DVD や CD 等）のこと。 

102 件の資料が該当 

文学を選択する。 

▼をクリックし、期間を

選択する。 

新刊検索を選択する。 

9 件の資料が該当 

新着検索を選択 

▼をクリックし、期間を

選択する。 

郷土資料を選択 

貸出できない理由を調べる場合

には、資料名をクリックする。 

 

 

 

予約をする場合は、予約かごに
追加し予約の手続きを進める。 
＊詳しくはこちら 

予約をする場合は、予約かごに
追加し予約の手続きを進める。 
＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10
https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/9b3eb2f734d03e1b1f3fb9db8bda7440.pdf#page=10


15 

 

６ 貸出ランキングを調べる場合 

 図書館に所蔵されている本（資料）の中で、貸出回数の多いものを検索できる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

資料紹介の中の 

貸出ランキングを 

選択する。 

この 1 か月で、 

8 回貸出されて

いることが分かる 

貸出できない理由を調べる場合

には、資料名をクリックする。 

 

ページの下の方に 

資料の種類や検索

期間等を選択でき

る所がある。 

初期設定は 

・すべて 

・最近 1 か月 

・トップ 10 

 

選択が終わったら、 

改めて検索する。 
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７ 予約ランキングを調べる場合 

図書館に所蔵されている本（資料）の中で、予約数の多いものを検索できる。 

 
 

 

資料名をクリックすると 

資料詳細が表示される。 

資料の所蔵情報を見ると、 

現在の予約状況が分かる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

貸出できない理由を調べる場合

には、上の資料名をクリックする。 

 

 

 

現在、23 名の方が

予約されていること

が分かる 

ページの下の方に 

対象資料等を選択

できる所がある。 

初期設定は 

・すべて 

・トップ 10 

選択が終わったら、 

改めて検索する。 

 

 
 

 

この本は、３冊所蔵がある

が、現在、１冊貸出中で、後

の２冊は次の方に貸し出す

ことが決まっているため貸出

できないことが分かる。 

また、予約件数が 32 件とな

っていて、この段階で予約を

入れると、貸出順は３３ *番

目となることが分かる。 

＊1 冊当たりの予約数は１１

（33÷3＝11）となり、 

約８ケ月待ちとなる。 

11×3 週＝33 週（約 8 ケ月） 

(1 冊当たり：2 週間の貸出期間

＋1 週間の貸出手続期間=3 週) 

 

 

資料紹介の中の 

予約ランキングを 

選択する。 




