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マイページの使い方 
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７ 予約状況を確認する場合     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・   １４ 
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 クリックする 

目次の項目をクリックすると 

該当のページに移動する。 
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１ ログインの仕方 

① マイページをクリックする（前ページ参照） 

② 下図のログイン画面が開くので 

利用者カードの番号と ＊最初に 0 がある場合、0 も必ず入力 

登録しているパスワードを入力し、 

ログインをクリックする。 

       

 

        

 

※ もし、パスワード等が間違っていた場合、次のようなメッセージが出る。 

 

0012345 

 

 

入力したパスワードを 

表示させたい場合 

ここをクリックする 

マイページにログインすると 

利用者メニューに変わる。 

マイページにログインすると、 

最初に「貸出状況」の画面が出て、現在 

借りている本などがあれば表示される。 

（この例の場合、借りている本は無し）  

ログイン 
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２-1 パスワードを忘れた場合① 

 ・パスワードおよび登録しているメールアドレスを忘れた場合 

 ・パスワードを忘れ、カード作成時にメールアドレスを登録していなかった場合 

 

上記のような場合、オンラインでの変更手続きはできないので、図書館の窓口（カウンター） で、 

パスワードの再設定もしくはメールアドレスの登録をする必要がある。 

  ＊詳しくは、窓口（カウンター）の者にお尋ねください。 

 

２-2 パスワードを忘れた場合② 

① ログイン画面で、「パスワードを忘れたとき」をクリックする。 

 

 

② 下図のパスワード再設定画面が開くので 

利用者カードの番号とメールアドレス（登録しているアドレス）を入力し 

下の「送信」をクリックする。 
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③ 送信されると、次のような「メールを送信しました」という確認メッセージが表示される。 

 

 

④ 登録しているメールアドレス宛に、次のようなメールが届く。    ＊受信メールを確認する 

 

 

⑤ 上記の URL をクッリクすると、次の画面が開くので、    ＊パスワードは非表示  

ご自身で決めたパスワードを入力し、 下の「変更」をクリックする。   

 

0012345 

token_id=********************************************************************************  

 

クリックする 

 

入力したパスワードを 

表示させたい場合 

ここをクリックする 

パスワードは 4 文字以上 

数字のみ及び英字数字混合可  

yone-library@apsel.jp 
からメールが送られる。 
＊図書館のメールアドレスと

異なるので注意！  
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⑥ 変更をクリックすると、「よろしいですか？」という確認メッセージが出るので 

下の「送信」をクリックする。 

 

 

⑦ 最後に、「変更が完了しました。」というメッセージが出る。 

 

 

⑧ 上記の画面から、改めてマイページにログインするには、 

・「ログインはこちら」をクリックする。 

・下図のログイン画面が開くので 

利用者カードの番号と ＊最初に 0 がある場合、0 も必ず入力する。 

登録したパスワードを入力し、ログインする。 

 

 

 

 

 入力したパスワードを 

表示させたい場合、 

ここをクリックする。 
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３ ユーザー設定（パスワード・メールアドレス）を変更する場合 

① ログインした後、「利用者メニュー」をクリックする。 

 

 

② 利用者メニューが表示されるので、「ユーザー設定」をクリックする。 

 
 

③ 変更したい内容（例：メールアドレス）の右にある「変更する」をクリックする。 

 

 

 

 

マイページを閉じる場合には 

「ログアウト」をクリックする。 

（図書館のトップページに戻る）  

利用者メニューを閉じる場合

には、「閉じる」をクリックする。 
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④ 変更したい内容（例：メールアドレス）を入力し、下の「変更」をクリックする。 

 

 

⑤ 変更したい内容（例：パスワード）を入力し、下の「変更」をクリックする。＊パスワードは非表示 

 
 

⑥ 「変更」をクリックすると、下のような確認画面が出るので、もう一度「変更」をクリックする。 

 

 

をクリックし、メールを 

受信する機器を選択する。 

 

パスワードは 4 文字以上 

数字のみ及び英字数字混合可 

 

 

変更の必要がない場合は

ここをクリックする。 

入力したパスワードを 

表示させたい場合 

ここをクリックする 
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⑦ 最後に、「変更が完了しました。」というメッセージが出る。  

 

 

 

４ 貸出状況（現在借りている本など）を確認する場合 

① マイページにログインすると、最初に「貸出状況」の画面が出て、現在借りている 

本などが表示される。 

 

 

登録したメールアドレスが

表示される 

 

パスワードは非表示 

＊返却期限までに返却する 

＊貸出期間を延長する場合

については、次ページを参照  
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５ 貸出期間を延長する場合 

① 現在借りている本など（前ページ参照）の中で、貸出期間を延長したいものがあれば 

それぞれ「延長する」をクリックする。        ＊延長不可の場合あり（下図参照） 

 

② 貸出延長を確認する画面が出るので、間違いがなければ「延長する」をクリックする。 

 

③ 「完了しました」というメッセージが出て、最初の「貸出状況」の画面が出たら手続きが完了。 

 

○i をクリックすると、「延長不可」の

理由が分かる。

 

 

「延長後返却期限」を確認する。 

・本は、2 週間の期間延長 

・DVD/CD は、1 週間の期間延長 

＊延長後返却期限日までに返却する 
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６ 蔵書（資料）の検索や予約をする場合 

① マイページにログインした後、「資料検索」の上にカーソルを置く。 

② 右側にメニューが表示されるので、目的の所（例 :蔵書検索・予約）をクリックする。 

  

 

③ 必要な資料を検索する。  ＊詳しくはこちら 

 

④ お探しの資料が見つかったら、「予約かごに追加」をクリックする。（予約かごに入れる）  

＊マイページにログインしていないと、クリックした段階でログインを求められる。 

     
 

＊複数の資料を予約する場合は、➀～④を繰り返す。 

 

⑤ 予約かごに、必要な資料を入れ終わったら、「予約かご」をクリックし 

予約かごの中を確認する。（次ページへ続く） 

  

 
今ではなく、後で借りようと

思った本でも「予約かご」に

入れておくことは可能 

 

「貸出不可」でも

予約は可能 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/55b0796c91f0f5c44bf9bdc974433bd9.pdf
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⑥ 「予約かご」が表示されるので、全ての資料を予約する場合、「全てを選択する」をクリックし、

その後に「予約」をクリックする。                     

 

     

⑦ 予約かごの中の一部を予約する場合、予約したい資料だけクリック（チェック）する。その後に

「予約」をクリックする。 

 

 

チェックした資料を予約

かごから削除する場合は

「削除」をクリックする 

「予約」をクリック

すると⑧に進む 

 

「予約」をクリック

すると⑧に進む 

ここをクリックすると、チェック

したり、チェックを外したりす

ることができる 

メモ・カテゴリについて 

＊詳しくはこちら 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/d9532d96f848aba066712dadeb7032cf.pdf
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⑧ 予約登録の画面が出るので、間違いがなければ、「予約」をクリックする。  

 

 

⑨ 予約確認の画面が出るので、間違いがなければ、「送信」をクリックする。 

（市立米沢図書館に情報を送るため、「メール連絡」以外の場合でも必ず「送信」をクリックする） 

 

をクリックし、ご自分が予約の連絡

を受ける方法を選択する。 

＊「メール連絡」 ←推奨 

 

 

予約を取り消す場合、 

「予約中止」をクリックする。 

「貸出不可」でも

予約は可能 
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⑩ 予約受付完了の画面が出て、「受け付けました」というメッセージが表示される。 

（これで、予約が完了したことになる） 

 
 

⑪ 予約が完了すると、登録されたメールアドレスに左下のような予約受付メールが届く。 

（メール連絡の場合）      ＊この時点では、貸出準備はできていない     

 

⑫ 予約した資料の貸出準備が整ったら、改めて右下のようなメールが届く。（メール連絡の場合）  

＊連絡方法が「電話連絡」の場合、登録された電話番号宛に担当の者より電話がある。 

  

 

有効期限が表示されるので

期限内に図書館で、 

貸出手続きをする。 

yone-library@apsel.jp 

からメールが送られる。 

予約完了 

「竹取物語」は、予約されてはいるが

現在、貸出不可となっており貸出で

きないので表示されない。 

＊貸出準備ができたら、改めて連絡 

がある。 
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７ 予約状況を確認する場合 

① マイページにログインした後、「予約状況」をクリックする、または 

「利用者メニュー」の中の「利用状況参照」をクリックし、予約状況を確認する。 

   

 

 

 

８ 予約かごの中を確認する場合 

① マイページにログインした後、「利用者メニュー」をクリックし、「予約かご」をクリックする。 

  

② 「予約かご」をクリックすると、「予約かご」の中が表示される。  ＊予約をする場合はこちら 

予約申込日・取置連絡日

等が表示される。 

受取期限内に、図書館で 

貸出手続きをする。 

 

 

 

 

現在貸出中だったり、

既に予約が入っていた

りした場合、すぐに貸出

できないので、受取期

限等が表示されない。 

＊貸出ができるようにな

った場合、改めて連絡

がある。 

「２人待ち」（予約して

いる人の中で 2 番目）

というのが分かる。 
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９ その他 

 

① 資料紹介では、貸出ランキング、予約ランキングを確認することができる。  ＊詳しくはこちら 

        

                                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 利用案内では、当館からのお知らせやカレンダー（休館日）を見ることができる。 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
確認したいものを

クリックする 

 

https://www.library.yonezawa.yamagata.jp/wordp/wp-content/uploads/2023/05/55b0796c91f0f5c44bf9bdc974433bd9.pdf#page=15
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③ リンクから、国立国会図書館や山形県立図書館の HP にアクセスし、蔵書検索等ができる。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 表示切替では、画面の色調を変更したり、言語を変更したりできる。 

     

 

選択ボタンが

表示される。 

初期設定は 

・緑 

・漢字 

 

 




